                                                         АНКЕТА 

	


                        для приема на работу в КОД «СТРАЖ» ООО
1.Общая информация

1.Фамилия ___________________ Имя ________________   Отчество ______________________
2.Дата и место рождения _________________________________________________________________________________
3.Адрес постоянной регистрации____ ________________________________________________
_________________________________________________________________________________
4.Адрес проживания________________________________________________________________
5.Условия проживания______________________________________________________________

                                                               (отдельная(коммунальная )квартира  , один(с родственниками, пр.)                
6.Контактная информация___________________________________________________________
                                                                              Тел.(домашний, мобильный), e-mail
7.Гражданство________Национальность_____________    8.Семейное положение____________  9.Состав семьи(Ф.И.О., год и место рождения, домашний адрес место работы, должность )

Отец______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Мать______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Муж/Жена_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Братья/Сестры _________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

10. Паспорт____________ № ______________  Дата выдачи «_____»________________20___г.

Выдан____________________________________________________________________________     

11.Были ли за границей, где , с какой целью?___________________________________________
_________________________________________________________________________________  

12.Проходили ли военную службу? Когда , в каких воинских должностях и каких воинских частях? Воинское звание.
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
13. Наличие судимостей. Привлекались ли Вы и Ваши близкие родственники к уголовной ответственнсти?_____________________________________________________________________ 

2.Информация о перспективах работы в Компании
1.На какую должность Вы претендуете?_______________________________________________
2.Мотивы и стимулы, побудившие Вас принять участие в конкурсе по вакантной должности на нашем предприятии________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

3.В каких направлениях работ Вы хотели бы реализовать свои возможности на нашем предприятии ______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
4.Сколько времени Вы добирались до нашего офиса?____________________________________ 5.Сколько времени Вы готовы тратить на дорогу до работы?_____________________________
6.Работаете ли Вы в настоящее время?________________________________________________
7.Сколько времени Вам необходимо, чтобы приступить к работе?________________________
8.Какой график работы Вас устроит? Есть ли у Вас возможность работать вечерами и в выходные?_____________________________________________________________________________
9.Ваше отношение к возможным командировкам______________________________________ 10.Можете ли Вы работать в  напряженном режиме?____________________________________
11.Если Вы уже получали другие предложения по работе, то ,что Вас в них не устраивало(если уже работаете  сейчас , то, что не устраивает на данный момент?) _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
12. На какой среднемесячный доход Вы претендуете?___________________________________
13.Ваши материальные ожидания на испытательный срок и от  постоянной работы__________
_________________________________________________________________________________
14.Что для Вас наиболее важно? (1-наиболее важно,10-менее важно):

Хороший коллектив                   ______________     Перспективы роста                _______________

Престиж Компании                    ______________     Близость от дома                    _______________

Достойная зарплата                   ______________      Стабильность работы            _______________

Гибкий рабочий график            ______________      Решение сложных задач       _______________

Возможность самореализации_______________     Получение новых навыков   _______________

15.Какие цели Вы ставите перед собой:

-в профессиональной деятельности___________________________________________________
_________________________________________________________________________________в других облатях___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
                                                       3.Информация об образовании
1.Когда и какие учебные заведения закончили, номера дипломов. Форма обучения. Специальность по диплому. Квалификация по диплому._________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.Ученая степень, ученое звание, реквизиты документов, подтверждающих присвоение ученой степени, звания___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.Дополнительное образование (курсы, семинары, тренинги и пр.).  Укажите  дату,  название учебного заведения, направление или тему ____________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и можете объясняться, владеете свободно, пр.)?_____________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.Информация об опыте работы

1.Опишите в обратном хронологическом порядке трудовую деятельность по следующим направлениям: Не увольнялись ли по компрометирующим основаниям? ( Период работы. Название компании. Сфера деятельности компании. Должность или профессия. График работы. Выполнение обязанности. Основные достижения за период работы в компании. Уровень заработной платы. Причина увольнения. Место расположения компании. Ф.И.О. руководителя. Контактный телефон.).
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.Информация о профессиональных навыках
1.Степень владения компьютером ____________________________________________________

2.Укажите виды программ и степень Вашего владения ими   (   «опытный пользователь», «основные функции», «знаком с принципами работы», «изучаю»)_________________________________________ _________________________________________________________________________________
3.Навыки работы с оргтехникой (Укажите степень владения оргтехникой( «опытный пользователь», «основные функции», «знаком с принципами работы») по следующим видам: компьютер, факс, ксерокс, сканер, факс-модем и пр.)____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.Наличие водительского удостоверения, категории, стаж вождения______________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________5.Наличие личного автомобиля______________________________________________________
6.Каких наивысших профессиональных успехов Вы добились в жизни? 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7.Какие Ваши знания и навыки будут, на Ваш взгляд, наиболее полезны нашей Компании?
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8.Опишите,  что Вы умеете делать лучше других   ______________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Опишите Ваш опыт управленческой деятельности____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. В чем конкретно проявлялись Ваши организаторские способности  ____________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. Укажите Ваши наиболее сильные стороны, как профессионала   _______________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6.Информация о рекомендациях.

1.Кто из Ваших бывших коллег и руководителей может дать Вам устную рекомендацию или рекомендательное письмо? __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
2.Адрес, телефон организации и должностного лица   ___________________________________
_________________________________________________________________________________
3.Кто из сотрудников нашей Компании может дать Вам рекомендацию?___________________
_________________________________________________________________________________
7.Информация о здоровье

1.Дайте собственную оценку Вашего состояния здоровья  _______________________________
2.Сколько рабочих дней за последний год было пропущено Вами по причине временной нтрудоспособности?____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________3.Имеются ли у Вас близкие родственники с хроническими заболеваниями, требующие ухода с периодическим отрывом от производства?____________________________________________
_________________________________________________________________________________
4. Имеются ли в Вашей семье инвалиды, престарелые и хронически больные на иждивении? _________________________________________________________________________________5.В случае возникновения необходимости длительного ухода за детьми, есть ли у Вас близкие родственники, которые в этой ситуации смогут Вас заменить?       ________________________
_________________________________________________________________________________
6.Хотели бы Вы, чтобы для Вас были созданы особые условия труда в связи с состоянием здоровья, и обоснуйте почему? __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
7.Вредные привычки ( употребление спиртного, курение, др.)____________________________
_________________________________________________________________________________
8.Маркетинговая информация

1.Где Вы взяли информацию об открытой вакансии? ___________________________________
_________________________________________________________________________________
2.Как Вы считаете, есть среди Ваших знакомых люди, которым может быть интересна работа в нашей Компании? Укажите имя, контактный телефон, предполагаемую сферу деятельности человека_________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата заполнения_________________________________       Подпись   ______________________

